
การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการกองคลงั 
1. ขั้นตอนการจัดเกบ็ภาษีบ ารุงท้องที ่
1.   ตีราคาปานกลางของท่ีดินทุกรอบระยะเวลา  4 ปี 
2.   เจา้ของท่ีดินยืน่แบบแสดงรายการท่ีดินภายในเดือนมกราคม 
3.  ค  านวณภาษีและแจง้การประเมินภายในเดือนมีนาคม 
4.  ผูมี้หนา้ท่ีช าระภาษีภายในเดือนเมษายน 
5.  เก็บหลกัฐานเอกสาร  ( 1   นาที) 
6. ออกใบเสร็จรับเงิน  ( 1  นาที) 

  7.  รับช าระภาษี  ( 1  นาที) 
8.  ตรวจสอบภาษีท่ีตอ้งช าระตาม ภบท.5  ( 2  นาที) 
สรุป   รวมระยะเวลาการให้บริการ 5 นาที/ราย 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

2.  ขั้นตอนการจัดเกบ็ภาษโีรงเรือนและทีด่ิน 
1.  อบต.จดัส่งแบบพิมพท์างไปรษณีย ์
2.  แจง้การประเมิน (ภายใน  30 วนั) 
3.  ยืน่แบบพิมพเ์พื่อขอช าระภาษีก่อนเดือนกุมภาพนัธ์ 
4.  ตรวจสอบแบบพิมพแ์ละรับช าระภาษี  ( 3  นาที) 
5.  ออกใบเสร็จรับเงิน  ( 1   นาที) 
6.  เก็บหลกัฐานเอกสารและแบบพิมพ ์ ( 1 นาที) 
สรุป   รวมระยะเวลาการให้บริการ 5 นาที/ราย 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

3. ขั้นตอนการจัดเกบ็ภาษีป้าย 
1.   ยืน่แบบพิมพภ์ายในเดือนมีนาคม ของทุกปี 
2.   ค  านวณภาษีตามอตัราภาษีป้ายและแจง้การประเมิน 
3.  ยืน่แบบพิมพแ์ละตรวจสอบแบบพิมพ ์ ( 3  นาที) 
4.  รับช าระภาษีและออกใบเสร็จรับเงิน ( 1  นาที) 
5.   เก็บหลกัฐานเอกสารและแบบพิมพ ์ ( 1  นาที) 
สรุป   รวมระยะเวลาการให้บริการ 5 นาที/ราย 

 
 
 
 
 
 



 

4. ขั้นตอนการขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
1.   ยืน่ค  าร้องขอช าระใบอนุญาตฯ  (1 นาที) 
2.   ตรวจสอบเอกสารและแจง้อตัราค่าธรรมเนียม ( 2  นาที) 
3.  รับช าระค่าธรรมเนียม ออกใบเสร็จรับเงิน  (  1  นาที) 
4.   ออกใบอนุญาตฯ  ( 2  นาที) 
สรุป     รวมระยะเวลาการให้บริการ  6  นาที/ราย 
 

5. ขั้นตอนการขอยืมวสัดุครุภัณฑ์ขององค์การบริหารส่วนต าบล 
1. ประชาชนยืน่ค าร้อง ส านกังานปลดั  ( 2  นาที) 
2. จนท.ตรวจสอบวสัดุครุภณัฑ์พร้อมจดัท าบนัทึก ( 17 นาที) 
3. ปลดั อบต. ลงความเห็น  (  3  นาที) 
4. นายก อบต. หรือผูรั้บมอบอ านาจ อนุมติั  ( 3  นาที) 
5. จนท.ก ากบัดูแลการขนยา้ย 
สรุป    รวมระยะเวลาการให้บริการ 25 นาท/ีราย 

 


